MUSTJLA LASTEAED-POHIKOOLI VIII KLASSI UURIMUSLIKE
ALUSTEGA LOOVTOO VORMISTAMISE JUHEND

Loovt6o on individuaalne voi kollektiivne Opilaste poolt labiviidud uurimistdo, projekt, kunstitoo
vOi muu taoline to0.

Uurimus on probleemile vastuse leidmine. Selleks kogutakse andmeid
* laboratooriumis (nt katse)
* looduses (nt vaatlus)
s inimeste hulgas (nt kiisitlus)
* olemasolevatest andmebaasidest.
Kogutud andmed analiiiisitakse ja tehakse jareldused.

1. Too koostamise protsess, etapid ja juhendamine

1.1. Loovtoo koostamise eesmérgid:
1) dppida koostama ja esitlema loovtddd;
2) riikliku dppekava ndue;
3) kogemuse saamine;
4) oluline ei ole uurimuse keerukus, vaid l1abiviimise korrektsus ja arusaadav vormistus;
5) avastada iseseisvalt midagi uut mitte niivord teadu slikus mdttes, kuivord enda jaoks.

1.2. Loovtoo koostamise etapid:

1) Opilane valib valdkonna vo0i Oppeaine, milles teha uurimus ja leiab juhendaja 1.
oktoobriks;

2) Opilane teatab loovtdo teema klassijuhatajale.

3) Opilane sdnastab juhendaja abiga hiipoteesi,

4) Opilane koostab koos juhendajaga t66 kalenderplaani;

5) Opilane kogub materjali, viib 14bi uurimuse ja vormistab selle vastavalt juhendile;

6) Opilane esitab oma t60 paberkandjal klassijuhatajale 1. maértsiks; 8) loovtodde kaitsmine
v

Juhendaja
+ aitab formuleerida t66 struktuuri ja eesmargi;

+ aitab koostada loovt66 programmi ja kalenderplaani;
» annab suuna teemakohase kirjanduse ja algallikate otsimiseks;
* suunab t60 sisulist ja kirjalikku vormistamist;
+ kontrollib ja hindab t66 valmimist osade kaupa.
To6 kirjutaja
» otsib teemakohase kirjanduse ja allikad;
* analiilisib uurimismaterjali sisuliselt;
+ annab t00 kdigus perioodiliselt aru juhendajale;
» vastutab t60s esitatud andmete digsuse eest;
* vormistab t60 nduetekohaselt ja digeaegselt;

 kaitseb t66 hindamiskomisjoni ees.



1.3. Eesmiirk ja hiipoteesi piistitamine

Eesmiirk naitab, milleni tahetakse 16puks vilja jouda. Konkreetsed iilesanded on nd vahendid,
teed, viisid, kuidas eesmargini joutakse. Probleemi lahendamine eeldab hiipoteesi piistitamist.

Hiipotees on teaduslik oletus, uurimuse jaoks on see testitav seisukoht. Hiipotees kujuneb vélja
kui tiks (kdige tdendolisem) probleemi voimalikke lahendusi. Hiipotees sisaldab tdestamata,
oletuslikke véiteid, on loogiline konstruktsioon.

2. Loovtoo vormistamine

2.1. Too pohiosad ja nende vormistamise nouded
Too triikitakse paberile formaadis A4 (210x297 mm) ainult lehe {ihele poolele

Koik t66 lehekiiljed nummerdatakse. Tiitelleht voetakse nummerdamisel arvesse, kuid lehekiilje
numbrit talle ei triikita. Lehekiilje number paigutatakse lehekiilje alumise serva keskele.

Loovtoo osad on
 tiitelleht,

» sisukord,

* sissejuhatus,

* pohiosa,

» kokkuvote,

» kasutatud allikate loetelu,
* lisad.

2.1.1. Tiitelleht

Tiitellehel on jirgmised andmed: dppeasutuse tdielik nimetus, t66 pealkiri, t66 iseloom
(uurimuslike alustega loovtd0), koostaja ees- ja perekonnanimi ning klass, juhendaja ees- ja
perekonnanimi, t66 valmimise koht ja aasta (vt Lisa 1).

2.1.2. Sisukord
Sisukord on t66 alguses, tiitellehe jarel. Sisukorras on koik t66 jaotised selles jarjekorras,
sOnastuses ja numeratsiooniga, nagu need esinevad t60s endas.

» Sisukorra, sissejuhatuse, samuti kokkuvotte ja kasutatud kirjanduse ette jaotise numbrit ei
kirjutata.

» Lisad loetletakse sisukorras ithekaupa.
» Pohiosas iga peatiikk algab uuelt lehekiiljelt.

» Kaoik lehekiiljed, sealhulgas kirjanduse loetelu ja 1 isad, nummerdatakse {ihtsesse
numeratsiooni. Esimene on tiitelleht, millele numbrit ei kirjutata.
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2.1.3. Sissejuhatus

Sissejuhatus sisaldab:
* teema valiku pohjenduse (miks valisid selle teema, miks see huvitas, milles seisneb selle
aktuaalsus);
* t00 eesmargi (juhtmotiivi, pohiprobleemi) sGnastamine;
* iilevaade kasutatud uurimismetoodikast ja meetodites t;
* iilevaade t606 struktuurist ja alaosadeks jaotamise pohimdtetest.

2.1.4. Pohiosa

PGhiosa sisaldab peatiikkidena:
* probleemi seletava kirjelduse;
* probleemi analiiiisi;
* tulemuste esitamise.

Tsitaat peab olema tépne ja vastama originaalile. Tsitaadi algusest, keskelt voi 16pust drajaetud
sonade asemele pannakse mottepunktid. Tsitaat pannakse jutumarkidesse.

Refereerimine on teise autori voi allika sisu konspekteeriv voi kommenteeriv esitamine oma
t00s. Refereeringu esitusest peab selguma, missugused motted kuuluvad refereeritavale autorile ja
kust algavad t66 autori kommentaarid.

PdShiosa tekstis on pohijaotised (peatiikk voi paragrahv) ja alljaotised (punkt, alapunkt, 15ige).

Pohijaotised nummerdatakse araabia numbritega iihest alates. Jaotised iga pohi jaotise sees
nummerdatakse samal viisil, jattes tdhise sisse ka pohijaotise numbri. Esimese astme alljaotise
sees alustatakse jdlle uut nummerdust jne. Numbrite vahe | ja tdhise 10pus (jaotise alguses) on
punkt. Kui

tahisele osutatakse tekstis, siis selle 16pus punkti ei ole (nt punkti 2.3.2 kohaselt...)

2.1.5. Kokkuvote

Kokkuvdte on vastus sissejuhatuses piistitatud probleemile (hea kokkuvote voimaldab lugejal
pohiteksti vahele jéttes ikkagi aru saada, mida t66s on kasitl etud). Lithidalt ja siistematiseeritult
esitatakse kdige olulisemad jéreldused, milleni t66 kéigus jouti. Samuti kirjeldatakse ka tekkinud
ja edaspidist uurimist vajavaid probleeme, kuid uusi andmeid enam ei esitata.



2.1.6. Kasutatud allikate loetelu

Kasutatud materjalide loetelu peab sisaldama koiki allikaid, mida antud t66 kdigus kasutati ja
millele on viidatud:

* Kkirjalikud allikad (arhiivimaterjalid, késikirjalised materjalid, kirjavahetus, perioodika,
internet);

» suulised allikad (milestused, intervjuud, video- ja audiomaterjalid )

* kasutatud kirjandus.

2.1.7. Lisad

Lisad sisaldavad tavaliselt materjali, mida on t66 eesmirkide saavutamiseks vaja ldinud, kuid mis
to0 sisuga ei ole nii otseselt seotud (n. kiisitluslehed, suuremad plaanid ja kaardid,
mootmisprotokollid, jms). Samuti paigutatakse siia ka illustreeriv lisamaterjal (dokumendi- voi
fotokoopiad).

Lisad nummerdatakse iseseisvalt ja pealkirjastatakse, fotod allkirjastatakse (kes voi mis on
fotol, kelle foto).

Lisadele tuleb pohitekstis viidata.

2.2. Viitamine (e. allikate niiitamine) ja bibliograafilised kirjed

Viitamise pohireegel: viitamissiisteem peab kogu loovtd6 ulatuses olema iihtne!

Koik kasutatud allikad peavad leiduma viidetes.

2.2.1. Tekstisisene viitamine

Tekstisisesel viitamisel markida sulgudes autori nimi ja vdljaande aasta ning viidatav lehekiilg
Néide raamatust: (Vahtre 1994, 151).

Niide interneti allikast: (Vilsandi Rahvuspark 2007).
Suuline allikas: ( Kasemaa maélestused)

Teksti sees vaib viidata oma t60s esinevatele graaf ikutele, joonistele, fotodele jne (vt Joonis 3)

2.2.3. Kirjanduse loetelu
Kirjanduse loetelus esitatakse jairgmised andmed:

 autor voi koostaja;

* ilmumisaasta;

+ pealkiri vastavalt tiitellehele;

* ilmumiskoht ja kirjastus.
Naited:

* raamat: Garry Burnett,Kay Jarvis 2004. Opime koos lapsega. Tartu. Kirjastus Studium .
(Kui on autoreid palju, siis kirjutatakse vélja esimesed kolm autorit).

* artikkel ajakirjast. Laar, M. 1991. Eesti sdduritest II maailmasdjas. Vikerkaar nr 6. Lk
56-66.

* artikkel ajalehest: Rajangu,V. 2012. Jirelmdtteid Opetajate streigist. Opetajate Leht,
23.marts.



2.2.4. Suuliste allikate loetelu
Naide: Pensionédr Valve Lohmus (siind 1931 , elukoht Mustjala vald...... ) mélestused
(kirja pandud 2013.a. t66 autori poolt).

Viites piisab: Lohmuse malestused.

2.2.5. Seadusandlike aktide loetelu

Normatiivmaterjalide, nt digusaktide loetelus antakse kdigepealt akti nimetus, siis akti
vastuvotmise aeg ja allikas, milles akt ametlikult on avaldatud.

Naited:
Riigisaladuse seadus. - RT 1 1999, 16, 271.

Pohikooli ja giimnaasiumi 16pueksamite korraldamise ning pdhikooli ja giimnaasiumi
1dpetamise tingimused ja kord. RT I 2002, 3, 28.

2.2.6. Interneti materjalide loetelu

Internetimaterjalide loetelus mirgitakse: Autori nimi, Initsiaal. Artikli pealkiri. URL-aadress
http:// www. xxx.ee (vaatamise kuupéev)

Kui autorit ei ole voimalik tuvastada, siis ndidata kse aadress koos koigi kirjete ja materjali
hankimi se kuupievaga.

Naide:
Vokksepp, R. Mis on konverentsiturism? http://ehra.ee/word/?p=125 (24.09.2013)

Kui autorit ei ole vdoimalik tuvastada, siis ndidata kse kodulehe nimi ja aadress koos kdigi kirjete
ja materjali hankimise kuupievaga.

Néide:
Soomaa Rahvuspark. Kiilastuskeskus. http://www.sooma a.ee/?op=body&id=12 (12.10.2013)

2.3. Tabelite ja jooniste vormistamine.

Koik tabelid peavad olema pealkirjastatud ja nummerdatud (Tabel 1, jne) kas t66d 1dbiva voi
peatiikisisese numeratsiooniga.

Kui tabelis olevad andmed on périt teatmekirjanduse st, siis tuleb tabeli all neile ka viidata.

Tabeli number paigutatakse pealkirjast iiks rida korgemale vasakusse serva, joonise number ja
pealkiri aga joonise alla vasakusse serva.

Ka joonised (s.h. diagrammid, skeemid, kaardid, fotod) pealkirjastatakse. Igale joonisele ja
tabelile tuleb tekstis ka viidata.

Suuremahulised tabelid esitatakse tavaliselt to0 lisas. Ka fotosid voib esitada lisades.

2.4. Vormistamine

Loovdd esitatakse valgel paberil formaadiga A4 (210* 297 mm) kiirkditjas.

Triikitakse reaintervalliga 1,5 lehe {ihele poolele, Srifti suurus 12 pt, r66pjoondus.
Lehekiiljele jaetakse vasakule ja iiles 3 cm,paremale ja alla 2,5 cm laiune vaba #ér.

T6o pohiosad algavad uuelt lehekiiljelt.Kui alapealkirjaga samale lehele ei mahu
viahemalt kaks rida teksti,siis alustatakse uut osa jargmiselt lehekiiljelt.

Pealkirjas sonu ei poolitata,ei kasutata lithendeid,|dppu ei panda punkti.

Loikude eraldamiseks jdetakse 1digu ette ja jirele vahe 12pt.

7. Koik lehed tuleb nummerdada,numbrid kirjutatakse Ilehekiilgedele alla serva
keskele(numbrit ei triikita  tiitellehele)

Tsitaatidel ja refereeringutel peavad olema tipsed viited

9. Uhekohalised numbrid (0-9) kirjutatakse tekstis sonadega (kui pole taga tiihikut),arvudele
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kadndeldppe ei lisata
10. Tekstis ei kasutata iile 3-4 tlivenumbriga arve, niisugused arvud tuleb liihendada (niit. 13
700 asemel kasutada 13,7 tuh.).
11. Poora tdhelepanu keelekasutusele:
* igas lauses on {ildjuhul vihemalt {iks tegusona;

 kasuta ithesugust ajavormi;
 vildi liigseid kordusi;
 dra kasuta liiga pikki lauseid;

+ kasuta arvuti digekirjakontrolli vahendeid.

Niiteid keelekasutuseks
» Kaéesolevas to0s vaadeldakse ...
» Uurimuses on analiiiisitud ...
» Uurimist00 esimeses osas antakse iilevaade ...
* Andmed dpilaste suhtumise kohta on saadud ...
* Andmete analiiiisist jareldub, et ...
» Joonise 1 andmed osutavad, et ...

» Kiisitlusest vaib jireldada, et ...

Arvutil vormistamisel
* Reavahetus toimub automaatselt
» Lodiguvahetus toimub klahviga Enter
+ Sonavahe on tiks tiihik
* Kirjavahemirk (, . : ;) on alati eelnenud sona kiiljes, sellele jargneb tiihik
» Arvudes ei panda koma jarele tithikut 72,5
* Sulud ja jutumérgid peavad olema tihedalt vastu teksti (ilma tiihikuteta) “Oi!”
Sidekriips on sona kiiljes, mottekriipsul on kahel pool tithikud

* Tiihikute ja kirjavahemaérkide kasutamine

Uhekohalised arvud kirjutatakse sdnana,iilejiinud nubmritega.
Kui tihesonalisel arvul on tihik,siis kirjutatakse ta numbriga
Viga suurte arvude puhul voib suurusjirgu kirjutada sona voi lithendiga(5 milj).

Kaitsmine

Loovtdd 10peb avaliku kaitsmisega,mis toimub maértsi viimasel niddalal.

Kaitsmisele padsemiseks tuleb Opilasel esitada t66 néddal enne kaitsmist klassijuhatajale.
Kaitsmisettekanne on suuline

Loovtdo kaitsmiseks valmistab dpilane ette kaitsmisettekande,mis koosneb jargmistest osadest:
sissejuhatus(t60 eesmérgid,teema valiku pohjendus)

t00 sisu(too kiik, kasutatud meetodid,kollektiivselt tehtud t66 puhul ka iga Opilase panuse
kirjeldus)

kokkuvdte(hinnang tehtud todle,pdhijareldused)

Kaitsmisettekande pikkuseks on kuni 10 minutit.

Kollektiivse t66 puhul osalevad kaitsmisettekande esitlemisel kdik dpilased.
Kaitsmiskomisjon on vihemalt kolmeliitkmeline

Loovtoid hindab kaitsmiskomisjon ldhtuvalt kehtestatud loovtéode hindamisjuhendist.



Lisa 1l
Tiitellehe naidis:

Mustjala Lasteaed-Pohikool

Katlin Vinter
8. klass

PEALKIRI

Uurimuslike alustega loovt6

Mustjala 2013

Juhendaja Tiiu Lohmus



	1. Töö koostamise protsess, etapid ja juhendamine
	2. Loovtöö vormistamine
	2.1. Töö põhiosad ja nende vormistamise nõuded
	2.1.3. Sissejuhatus
	2.1.4. Põhiosa
	2.1.5. Kokkuvõte
	2.1.6. Kasutatud allikate loetelu
	2.1.7. Lisad

	2.2. Viitamine (e. allikate näitamine) ja bibliograafilised kirjed
	2.2.1. Tekstisisene viitamine



